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Targy: 2/2011. sz. rektori utasitds a kézbesitési rendszer atszervezésérol

Tisztelt Vezeté Asszony/Ur!

Ertesitem Ont, hogy a kdzponti kézbesitési rendszerre vonatkozoé 2/2009. sz. rektori utasitast
2011. julius 1-jei idéponttal hatalyon kiviil helyezem, és 2011. 07. 04. napjatol a kézbesitésre a
jelen rektori utasitas szabélyait kell alkalmazni.
Jelen szabalyozas célja, hogy a Kozponti Kezel6 Iroda ujabb létszamcsokkentése miatt a
feladatellatas valtozatlanul zokkenémentesen megoldhaté legyen. (Létszamhelyzet: 2005. augusztus
1. 8 £6; 2011. junius 30. 4 £6.)
Masrészt az is célkitlizés, hogy a magas intézményi postai koltség csokkentése érdekében uj
szabalyokat alkalmazzunk.

A postai kiildemények szabélyos eldkészitésérol és dijszabasrol naprakész informaciok a Magyar
Posta honlapjan — www.posta.hu — rendelkezésre 4llnak. Kérem, hogy kiildeményeik elkészitésekor
ezt vegy€k figyelembe, és alkalmazzak a lekedvez6bb megoldast. Természetesen a Kozponti
Kezelé Iroda Munkatarsai tovabbra is készséggel nyujtanak felvilagositast a 22-72 és 10-14
telefonszamokon.

2011. 07. 04. napjatol a kézbesités rendszere a kdvetkezo:

1. Kozponti Kezel6 Iroda kézbesit tovabbra is:

e az Alkalmazott F6ldtudomanyi Kutaté Intézet, az Egészségiigyi Kar, a Bolyai Kollégium, és
az Egészségiigyl Szakmai Modszertani K6zpont részére munkanapokon 10 oérakor,

e a Bartok Béla Zenemiivészeti Intézet részére naponta 15 drakor (kivéve: péntek),

e az E/7 irodahaz szervezeti egységei részére naponta 10 drakor €s 14 orakor (kivéve péntek)
torténik kézbesités,

e a Kozponti Igazgatds szervezeti egységei részére (a Tudomanyszervezési és Nemzetkozi
Osztaly, a TAMOP-TEKED Projekt Csoport és az MLR- RET kivételével).

e A Comenius Féiskolai Kar részére kedden és pénteken torténd postazassal
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2. A kozponti kezeléiroda 2011. 07.01.-t61 nem végez kézbesitési tevékenységet az
alabbiakban megjelolt szervezeti egységek részére, azok a napi postajukat az alabbi
rendben a kézponti kezeldirodaban adjak és veszik at.

Az A/1-6, B/1, C/1, Sportcsarnok, Konyvtar épiiletében levd szervezeti egységek maguk
gondoskodnak az egységiik iratainak kézbesitésérdl a kovetkezok szerint.

A kézbesités a Kozponti Kezel6 Iroda A/5. 101. helyiségében biztositott:
e a bels6, mas szervezeti egységnek kiildott levelek, valamint a kimend postai
kiildemények atadés - atvétele 8-11-ig 12,30-16-ig (pénteken 13,30),
e a beérkezett postai kiildemények feldolgozéas uténi atvétele 12,30-16-ig (pénteken
13,30) torténik.

A postai kiildemények délelétt torténd atadas/atvételekor a Kozponti Kezelé Iroda biztositja az
aznapi postai feldolgozast. A Kozponti Kezeld Iroda a postai eldirasok szerint feldolgozott kimené
leveleket hétfotdl csiitortokig 14 orakor, pénteki napokon 10 orakor adja at tovabbitasra a Miskolc
15. Postahivatalban.

Kérem Tisztelt Vezetd Asszony / Ur fentiek szerinti szives intézkedését, tovabba kérem, hogy a
kézbesitési rendszer valtozasarél Munkatarsait is sziveskedjék tajékoztatni.

Egyuttal kezdeményezem a gazdalkodasi egység vezetoknél az egységen beliili munkaszervezés
sziikség szerinti 6sszehangolasat.

Miskole, 2011. janius 29.
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